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Wybér i zakup odpowiedniego sprzetu komputerowego do placéwek bibliotecznych nie musi

by¢ trudny. W poradniku zebraliSmy najwazniejsze informacje oraz niezbedna wiedze techniczna

0 sprzecie i oprogramowaniu - pozwoli to pewniej poruszac sie w Swiecie specyfikacji technicznych
urzadzen komputerowych.

Po lekturze poradnika dowiesz sie:

o ktore elementy s3 kluczowe przy zakupie komputera stacjonarnego i urzadzenia
wielofunkcyjnego dla uzytkownikéw w Twojej bibliotece,

o ktore moga byc istotne w pewnych sytuacjach,

o aktore sg praktycznie bez znaczenia.

Zyczymy powodzenia!

zespo6t Programu Rozwoju Bibliotek
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3 Ogolne rekomendacje
4 Komputer stacjonarny - jak wybra¢?
7 Czym sie r6znig komputery drozsze od tanszych?
10 Oprogramowanie - system operacyjny
12 Oprogramowanie biurowe
13 Oprogramowanie antywirusowe
13 Gdzie i jak kupi¢ komputer stacjonarny?
14 Zaplanuj budzet na opieke komputerowa
15 Urzadzenia wielofunkcyjne



OGOLNE
REKOMENDACJE

Najwazniejsze pytania przy wyborze komputera stacjonarnego i urzadzenia wielofunkcyjnego to:

e kto bedzie korzystat z tego sprzetu?
e W jaki sposob bedzie z niego korzystat?

Urzadzenia, ktdére sq odpowiednie do uzywania w pracy lub w domu, niekoniecznie bedg najlepiej dostoso-
wane do potrzeb uzytkownikéw biblioteki. Dlatego wybierajac sprzet zastandw sie, co jest wazne z punktu
widzenia Twojej biblioteki czy wazniejsze sg wydajnosé, wyposazenie, a moze okres gwarancji?

Pamietaj, ze na catkowite koszty zwigzane ze sprzetem komputerowym sktadajq sie m.in.:

e koszty zakupu - w tym koszcie zalecamy uwzgledni¢ koszt rozszerzenia gwarancji na dtuzszy okres,
jezeli jest to mozliwe w przypadku konkretnego sprzetu,

e koszty eksploatacji - szczegdlnie duze koszty wigzg sie z eksploatacjg urzadzen drukujacych i sg czesto
znacznie wyzsze niz koszt zakupu samego urzadzenia,

e koszty serwisu i napraw nie objetych gwarancja,

e koszty ubezpieczenia - planujac zakup sprzetu zarezerwuj w budzecie odpowiednie $rodki
na koszt ubezpieczenia, poniewaz znane sa przypadki kradziezy w bibliotekach, ubezpieczenie zas
pozwala zrekompensowac poniesione straty.

Planujac zakup sprzetu warto zadac sobie nastepujace pytania:

Czy komputery w Twojej bibliotece beda wykorzystywane gtéwnie do korzystania z Internetu
(np. email, sieci spolecznosciowe, gry internetowe) i programow edukacyjnych, ale nie planujesz
instalowania gier i prowadzenia kursow z projektowania lub obrébki muzyki, grafiki i filmow?

Do tego wystarczy prosty i niedrogi komputer, ale warto dokupi¢ do niego kamerke internetowg i gtosniki

z mikrofonem, aby mozna byto rozmawia¢ przez Internet.

Jezeli osoby korzystajace z komputeréw w Twojej bibliotece beda drukowaé¢ materiaty z Internetu,
wypracowania i prace maturalne, wybierz urzadzenie drukujgce - drukarke lub urzadzenie wielofunk-
cyjne - z opcjg druku kolorowego oraz automatycznym drukiem dwustronnym (oszczednos$c¢ papieru).

Jezeli wydrukéw bedzie sporo lub urzadzenie bedzie czesto uzywane jako ksero, wybierz
urzadzenie wielofunkcyjne nie kierujac sie jego cena, lecz kosztami wydrukdw — przy duzej liczbie
wydrukow roczne koszty zakupu tuszy lub toneréw mogg by¢ nawet kilkukrotnie wyzsze niz koszt zakupu
urzadzenia - to na tuszach i tonerach, a nie na urzadzeniach zarabiajg producenci!

Czy Twoja biblioteke czesto odwiedzaja seniorzy? Wybierz wiekszy monitor, ale z nizszg rozdzielczoscig
(mniejsza iloscig punktdw, z ktdrych sktada sie obraz), pozwoli to tatwiej uzyskac¢ duzy i wyrazny tekst
na ekranie, ktéry przeczytajg nawet osoby ze stabszym wzrokiem.



(OMPUTER
JAK WYBRA

STACJONARNY:
C')

~Szukam prostego komputera,
wystarczy aby dziatat na nim
Windows, Office i Internet”

~Szukam takiego komputera, ,Potrzebuje komputera,

zeby miat wszystko ktéry bedzie dobry do gier,

co potrzeba, ale bez obrébki filmow, zdje¢ i muzyki,
jakichs bajeréw” a moze tez by¢ serwerem”
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ZESTAW MINIMALNY

zastosowanie:
internet, biuro

specyfikacja:
- Monitor 18,5"
- Procesor Intel Pentium G
lub AMD seria A
- Pamiec operacyjna 2GB
- Pojemnos¢ dysku twardego: 320GB
- 12 miesiecy gwarancji

1500 - 1700 zt
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ZESTAW OPTYMALNY  ZESTAW PROFESJONALNY

zastosowanie: zastosowanie:
internet, biuro, aplikacje internet, biuro, aplikacje, gry
specyfikacja: specyfikacja:
- Monitor 22" - Monitor 24"
- Procesor Intel Core i3 - Procesor Intel Core i5
lub AMD Athlon Il lub AMD Phenom I
- Pamiec operacyjna 4GB - Pamiec operacyjna 8GB
- Pojemnos¢ dysku twardego: 500GB - Pojemnos¢ dysku twardego: 1TB
- 36 miesiecy gwarancji - Karta graficzna: ATI 6750 lub GeForce 550
w miejscu eksploatacji - 36 miesiecy gwarancji
2000 - 2200 zt 3000 -4000 zt

Jak zwiekszy¢ funkcjonalnos¢
zestawu komputerowego?

- Stuchawki i mikrofon - 100 PLN
- Kamera internetowa - 100 PLN
- Karta WiFi - 80 PLN

- Czytnik kart pamieci - 50 PLN

- Gtosniki - 100 PLN

- Gwarancja do 36m - 200 PLN

Co ma mniejsze znaczenie
i na czym mozna zaoszczedzic?

Klawiatura i myszka:

najlepiej kupowac najprostsze, najpopularniejsze modele,

czyli klawiature 104-klawiszowg (warto zwrdci¢ uwage na ciche
klawisze) oraz myszke o klasycznym ksztatcie z dwoma
przyciskami i rolka,

Karta sieciowa (tzw. LAN / Ethernet) - na rynku standardowo
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oferowane sg karty 100 Mbit/s i 1000 Mbit/s, obie s3 w petni
wystarczajace na potrzeby wiekszosci bibliotek,

Elementy wbudowane dostepne rowniez jako akcesoria
zewnetrzne - np. czytnik kart pamieci uzywanych np. w aparatach
fotograficznych, modut Bluetooth itp. mozna w razie potrzeby
niedrogo dokupi¢ w postaci modutéw zewnetrznych podtaczanych

przez port USB.




O jaki komputer
pytac¢ sprzedawce?

Ile bedzie mnie to
kosztowato?

Jakie
oprogramowanie
moge pozyskac
bezptatnie?

Jakie cechy
charakterystyczne
ma taki komputer?

Polecane
wyposazenie do-
datkowe

~Szukam prostego
komputera, wystarczy
aby dziataty na nim Win-
dows, Office i Internet”

Komputer do Internetu,
prostych gier oraz
programdw biurowych

i edukacyjnych

Sprzet: ok. 1500-1700 zt

Oprogramowanie (cena
przy zakupie z kompu-
terem):

e Windows 7 Home Premi-
um PL - ok. 350-400 zt

¢ Microsoft Office 2010
Home and Business
OEM - ok. 600-700 zt

e Oprogramowanie anty-
wirusowe (tzw. Internet
Security) - ok. 100-150
zt/rok

Razem: ok. 2,5 - 3 tys. zt

~Szukam takiego
komputera, zeby miat
wszystko co potrzeba,
ale bez jakichs$ bajeréow”

Standardowy komputer
Z petnym wyposazeniem
do wiekszosci zastosowan

Sprzet: ok. 2000-2200 zt

Oprogramowanie (cena
przy zakupie z kompu-
terem):

e Windows 7 Home Premi-
um PL - ok. 350-400 zt

e Microsoft Office 2010
Home and Business OEM
- ok. 600-700 zt

e Oprogramowanie anty-
wirusowe (tzw. Internet
Security) - ok. 100-150
zt/rok

Razem: ok. 3 - 3,5 tys. zt

~Potrzebuje komputera,
ktéry bedzie dobry do
gier, obrobki filméw, zdjec
i muzyki, a moze tez by¢
serwerem”

Wydajny komputer do gier,
obrébki muzyki, grafiki
i filmdéw lub na maty serwer

Sprzet: ok. 3000-4000 zt

Oprogramowanie (cena
przy zakupie z kompu-
terem):

e Windows 7 Home Premi-
um PL - ok. 350-400 zt

¢ Microsoft Office 2010
Home and Business OEM
- ok. 600-700 zt

e Oprogramowanie anty-
wirusowe (tzw. Internet
Security) - ok. 100-150
zt/rok

Razem: ok. 4 - 5 tys. zt

Biblioteki publiczne ze wszystkich gmin wiejskich, wszystkich gmin miejsko-wiejskich
i gmin miejskich do 20 tysiecy mieszkancéw mogg uzyskac za darmo (na komputery
przeznaczone dla uzytkownikow):

e system operacyjny Microsoft Windows 7 — wersje Home Premium,
Professional lub Enterprise,
e pakiet biurowy Microsoft Office 2010 - wersje Home and Business

lub Professional Plus.

Zaoszczedzong kwote mozesz przeznaczy¢ na zakup dodatkowych komputeréw

lub wyposazenia. Wiecej na stronie 9.

Tani procesor, dysk twardy
o0 matej pojemnosci, karta
graficzna mato wydajna,
ale wystarczajaca

do Internetu i wiekszosci
aplikacji, mato znana
marka

Dobry procesor, dysk twardy | Jeden z najnowszych,

o $redniej pojemnosci,
karta graficzna o $redniej
wydajnosci — do wiekszosci
zastosowan z wyjatkiem
najnowszych gier oraz
projektowania i obrobki
muzyki, grafiki i filméw

e listwa przeciwprzepigciowa

e stuchawki z mikrofonem

¢ kamerka internetowa z mikrofonem

¢ gtosniki komputerowe

e akcesoria do gier (np. gamepady, kierownice itp.)
e karta sieci bezprzewodowej Wi-Fi

wysokowydajnych
procesorow, dodatkowa
pamiec operacyjna RAM,
pojemny dysk twardy,
nowa, wydajna karta
graficzna (nie jest
konieczna, jezeli komputer
ma petnic role serwera)



CZYM SIE ROZNIA KOMPUTERY
DROZSZE OD TANSZYCH?

Proponowane zestawy komputerowe rdznig sie ze wzgledu na zakres mozliwych zastosowan, wydajnosc¢,
funkcjonalnosé, jakos¢ wykonania, marke producenta, warunki gwarancji oraz cene.

Popularne parametry - wptyw na cene

e Rozmiar monitora - 18,5 -- 1366 x 768

e Dysk twardy - 500GB

e Pamiec operacyjna RAM - 4GB

e Karta graficzna - ATI Radeon 6750 lub GeForce 550
e Procesor - Intel Core i3 lub AMD Athlon II
monitor

powinien by¢ odpowiednio dobrany do zastosowan.
Wygodny monitor to taki, na ktérym widac duzo, szczegoty popularne momtory:

sq wyrazne, jednak poszczegdlne elementy nie sg za mate. I’02mial’ B rozdzielczoéc - cena

Najwiekszy wptyw na wygode korzystania z monitora maja

takie parametry jak: 18:,5" - 1366 x 768 - od 350 PLN
e rozmiar ekranu - optymalne do wiekszosci zastosowarn 22 - 1680 x 1050 - od 500 PLN
w bibliotece sg monitory od 18,5 do 22 cali, wieksze 24" - 1920 x 1080 - od 650 PLN

rozmiary sg drozsze,
e proporcje ekranu (szerokosci do wysokosci) - obecnie monitory panoramiczne o proporcjach
16:9 (,,szerokie”) w zasadzie wyparty z uzycia monitory o proporcjach 4:3 (,kwadratowe”),
e rozdzielczos$¢ - jest to liczba punktow, z ktorych sktada sie obraz. Im wiecej punktow w poziomie
i w pionie miesci sie na ekranie, tym bardziej szczegdtowy jest obraz, ale zbyt wysoka rozdzielczos¢
powoduje, ze obiekty na ekranie sg bardzo mate, trudne do odczytania przez osobe o stabszym wzroku.
Dlatego w bibliotekach, na komputerach przeznaczonych do przegladania stron internetowych,
tworzenia prezentacji i dokumentdw tekstowych nizsze rozdzielczoséci na poziomie 1366 x 768
lub 1440 x 900 bedg optymalne dla monitoréw o rozmiarach od 18,5"” do 22". Wyzsze rozdzielczosci
przydaja sie w specjalistycznych zastosowaniach (np. obrdbka grafiki komputerowej), nie sg komfortowe
w codziennym uzytkowaniu, a trzeba za nie dodatkowo

zaptaci¢ (im wyzsza rozdzielczo$¢, tym drozszy monitor). popularne d\/Sk| twarde:
dysk twardy pojemnos¢ dysku - cena
wieksza pojemnos¢ dysku twardego, to oczywiscie wiecej
zdje¢, wiecej filmow, wieksza swoboda i wiekszy wydatek.
Jednak warto zainwestowac racjonalng kwote, uzasadniong
planowanym wykorzystaniem. Obecnie najpopularniejsze
sg dyski o pojemnosci 500GB.

320 GB - 250 PLN
500 GB - 300 PLN
750 GB - 380 PLN
1000 GB - 400 PLN

pamiec operacyjna RAM RAM

4GB pamieci posiada wiekszos$¢ zestawow. Jezeli zastana- pOjemn0§C - cena
wiasz sie nad wyposazeniem komputera w wiekszg ilos¢
pamieci operacyjnej, to upewnij sie czy jest to
uzasadnione wymaganiami programoéw, ktore planujesz
wykorzystywac.

2GB - 120 PLN
4 GB - 200 PLN
8 GB - 400 PLN




karta graficzna populame karty graficzne:

Najtansza karta graficzna, nawet ta wbudowana w plyte

gtdbwna, sprawdzi sie dobrze w wiekszosci zastosowan Ceny
w bibliotece, dlatego w tym przypadku réwniez warto
zainteresowac sie opisem minimalnych wymagan
programéw, ktorych planujesz uzywad. Jezeli jednak

Radeon 5450 lub GeForce 8400 - 140 PLN
Radeon 6750 lub GeForce 550 - 450 PLN
Radeon 6870 lub GeForce 560 - 650 PLN

bedziesz uruchamia¢ nowoczesne gry komputerowe

lub zaawanso-wane aplikacje graficzne, wéwczas wazny
bedzie zakup wydajnej karty graficznej.

procesor
Procesory pochodzg od producentéw Intel i AMD. Popular- pOpUlarne procesor\/: Cen\/

niejsze i nieco drozsze sg procesory Intel z oznaczeniami

Pentium G, i3, i5, oraz i7. Najdrozsze procesory Intel Pentium G lub AMD seria A - 300 PLN
Z oznaczeniem i7 sg najbardziej wydajne i najdrozsze, Intel Core i3 lub AMD Athlon II - 500 PLN
jednak uzytkownik przegladajacy tylko strony internetowe Intel Core i5 lub AMD Phenom II - 800 PLN

nie jest w stanie zauwazy¢ korzysci wynikajacych

Z parametrow procesora, dlatego nieuzasadnione
wyposazanie komputerow biurowych w drogi procesor
to niepotrzebny wydatek.

Akcesoria i elementy dodatkowe:

e Stuchawki z mikrofonem - 100 PLN

e Kamera internetowa - 100 PLN

e Karta WiFi - 80 PLN

e Czytnik kart pamieci - 50 PLN

e Glosniki - 100 PLN

e Porty komunikacyjne z przodu obudowy
e Rozmiar obudowy

e Rozszerzenie gwarancji

Przy wyborze komputeréw stacjonarnych bardzo istotne sg elementy dodatkowe, ktore za niewielkg cene
mogq znacznie podnies¢ funkcjonalnosc i wygode uzytkowania.

O tym warto pomyslec:

Gtosniki, stuchawki i mikrofon

Zakup tych akcesoriéw znacznie podniesie warto$¢ uzytkowa zestawu przy stosunkowo niskiej cenie.
Mozliwos$¢ stuchania muzyki i komunikacji gtosowej istotnie podnosi funkcjonalno$¢ komputera. Gtosniki
moggq sie przydac podczas organizacji spotkan.

Kamera internetowa

Kamera (do kupienia za niewysoka cene) podniesie funkcjonalnos$¢é zestawu komputerowego, pozwalajac
na rozmowy wideo przez Internet, wykonywanie szybkich zdje¢ czy krétkich filmoéw. Mozna tez poszukac
monitora z wbudowang kamerg internetowq, co moze by¢ bardzo praktycznym rozwigzaniem w bibliotece.

Wyposazenie komputera w karte Wi-Fi

Pozwala unikna¢ plataniny kabli oraz tatwo potaczy¢ komputer bezprzewodowo z innymi urzadzeniami,
np. urzadzeniami drukujgacymi, jezeli tez obstugujg tacznos¢ bezprzewodowa Wi-Fi.



Czytnik kart pamieci

Karty pamieci uzywane sg najczesciej w aparatach cyfrowych, ale tez w kamerach cyfrowych,
telefonach komdérkowych itp. Czytnik kart pozwoli w tatwy sposéb zgrac zdjecia i filmy z tych urzadzen.

Porty komunikacyjne z przodu obudowy komputera

Posiadanie wygodnego dostepu do podtgczenia pendrive’dw (porty USB) czy stuchawek i mikrofonu (porty
audio) moze okazac sie nieocenione dla wygody uzytkownika komputera w bibliotece. Wiele komputeréw
stacjonarnych niestety domysinie posiada porty komunikacyjne tylko z tytu obudowy, co jest bardzo
niewygodne. Zapytaj o to przy zakupie komputera.

Rozmiar i typ obudowy komputera

Komputer w duzej obudowie zwykle kosztuje mniej, ale wymaga wiecej miejsca i moze by¢ trudniej
wygodnie go ustawié, zwlaszcza w wersji stojacej (tzw. obudowa typu tower lub mini tower). Natomiast
mniejsze obudowy, szczegdlnie obudowy ustawiane poziomo (tzw. obudowa typu desktop), przewidziane

do umiejscowienia na blacie biurka, pod monitorem pozwolg zaoszczedzi¢ miejsce. Dodatkowym atutem jest
jeszcze tatwiejszy dostep do portéw komunikacyjnych (USB, audio, czytnik kart). Komputer umiejscowiony
na biurku jest mniej narazony na zabrudzenia (zakurzenie i zapylenie, ktére bardzo skraca zycie maszyn)
niz komputer postawiony na podtodze

Odpowiednio dtuga gwarancja

Producenci sprzetu w cenie zakupu zapewniajg zwykle 12-miesieczng gwarancje. Powszechna jest mozliwos¢
kupienia diuzszej gwarancji, 24- lub nawet 36-miesiecznej. Warto z tej opcji skorzystaé. Szczegdlnie wygod-
nym, ale tez najdrozszym rodzajem udzielanej gwarancji jest naprawa komputera w bibliotece w nastepnym
dniu roboczym po zgtoszeniu awarii (tzw. gwarancja next business day — nastepny dzien roboczy).

W sytuacji wystgpienia awarii sprzetowej, serwisant ma obowigzek dojechaé¢ do miejsca, w ktorym sprzet
jest uzywany i go naprawi¢. Naprawa polega na wymianie uszkodzonych czesci lub wymianie catego
komputera na nowy. Warto negocjowac korzystniejsze warunki gwarancji zwtaszcza przy zakupie wiekszej
ilosci sprzetu komputerowego.

OPROGCRAMOWANIE:

Kazdy komputer musi by¢ wyposazony w system operacyjny.

Najbardziej powszechnym obecnie systemem operacyjnym Lp. Nazws |16.07-22.07.2012 v |
jest Windows 7 firmy Microsoft, ktory stopniowo zastepuje

1 W Windows 7 42.49%
wczeséniejsze wersje Windows — XP i Vista. Wérod innych sys- 5 | g | wdcesp T
temow operacyjnych na komputerach stacjonarnych uzywane [ e e )
sg tez rozne wersje systemu Linux, najczesciej dostepne za 4 W Android R
darmowo, zas na komputerach stacjonarnych Apple - Mac OS X.

s W MacOsX 0.77%
Systemy operacyjne Android, iOS i Symbian uzywane saq = % ==

mux .

w urzadzeniach mobilnych, gtdéwnie telefonach komdrkowych
. 7 W ios 0.69%
i tabletach.

2 [l sSymbian 0.25%
Ranking systeméw operacyjnych uzywanych przez internautéw
taczacych sie z obszaru Polski z polskimi witrynami:

Wielkosc proby (liczba odslon) 4 408 560 682

Zrédfo: http://ranking.pl/pl/rankings/operat-
ing-systems.html



0,8%_ 08% _07% 03%

1.4% J

B Windows 7

B Windows XP

B Windows Vista
m Android
mac 05X

W Linux

wi0s

® Symbian

Zrédio: http://ranking.pl/pl/rankings/operating-systems.htm/

OPROGRAMOWANIE
BIUROWE

Od lat standardem wsrdd aplikacji biurowych jest komercyjny pakiet Microsoft Office. Obecna wersja

i nazwa to Microsoft Office 2010. Inne aplikacje biurowe, dostepne za darmo, to na przyktad LibreOffice
(dawniej OpenOffice) i Dokumenty Google. Poréwnanie tych pakietdow mozna znalez¢ m.in. w magazynie
KomputerSwiat w artykule pt. ,Poréwnanie pakietéw biurowych. Office 2010, LibreOffice i Dokumenty
Google” (http://www.komputerswiat.pl/testy/programy/pakiety-biurowe/2011/12/porownanie-pakietow-
biurowych-office-2010-libreoffice-i-dokumenty-google,2.aspx#content).

W przypadku wyboru komercyjnego pakietu Microsoft Office:
e Warto kupi¢ go wraz z komputerem (tzw. wersja OEM), bedzie znacznie tanszy niz kupowany osobno,
e Warto wybra¢ odpowiednig wersje dostosowang do potrzeb uzytkownikéw Twojej biblioteki.

Uwagal

Gminne biblioteki publiczne z matych gmin (nie dotyczy gmin miejskich powyzej 20 tys. mieszkancow)
moga uzyskac bezptatnie oprogramowanie Microsoft na komputery preznaczone dla uzytkownikéw (zaréwno
system operacyjny Windows, jak tez pakiet biurowy Office). Jest to oferta zwigzana z ogdlnopolskim
Programem Rozwoju Bibliotek, obejmujaca nie tylko uczestnikow programu, ale tez wszystkie gminne
biblioteki publiczne ze wszystkich gmin wiejskich i miejsko-wiejskich oraz tych miejskich, ktére majg

do 20 tys. mieszkancow.

Jezeli Twoja biblioteka spetnia powyzsze kryteria rekomendujemy:
e poszukuj ofert na komputery bez systemu operacyjnego lub z darmowym systemem DOS lub Linux,

e w ten sposdb, korzystajac z oferty darmowego oprogramowania dla bibliotek, zaoszczedzisz co najmniej
350-400 ztotych na systemie operacyjnym Windows oraz 700-800 ztotych na pakiecie biurowym Office.
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Zaoszczedzone w ten sposob srodki mozna spozytkowac na dodatkowy sprzet lub akcesoria dodatkowe
podnoszace funkcjonalnos$¢ sprzetu, zgodnie z poradami na stronach 5-8.

Zwracamy uwage, ze podczas zamawiania oprogramowania tg drogq, jego rejestracji i instalacji (samodziel-
nej) konieczne moze by¢ skorzystanie z pomocy zaprzyjaznionego informatyka.

Wiecej informacji znajdziesz na stronie www.biblioteki.org/pl/wiadomosci/czytaj/2046.

POROWNANIE PLATNYCH WERSJI OFFICE 2010

DLA DLA
UZYTKOWNIKOW | UZYTKOWNIKOW PROFESSIONAL
DOMOWYCH DOMOWYCH SO A PLUS
| UCZNIOW I MALYCH FIRM

Edytor tekstu Word - -1 e +
Arkusz kalkulacyjny Excel -+ -+ - + 4
Program do prezentac]l
PowsrPolnt + + + + +
Program bazodanowy
Access oo - o Ly +
Program pocztowy
Dutlaok - + + + +
- L L L e OneMote, Publisher,
Dodatkowe programy OhrEM ol OneMNote OreeMote, Publisher DneNote,. Publishisr InfoPath, SharePeint, Lync
Zastosowanle D wrythou domowago Do uytku komercyinego Do uzythu komercynego Do uiytky komarcynego Do uyviku komersynego
1 domowesn | darmawegn
Cena wers|l OEM 329 2 59 2 1719 A 1749 7 16819 zi

Zrédio: http://www.komputerswiat.pl/testy/programy/pakiety-biurowe/2011/12/porownanie-pakietow-biurowych-office-
2010-libreoffice-i-dokumenty-google.aspx

OPROGRAMOWANIE
ANTYWIRUSOWE

Koniecznym elementem bezpiecznego komputera jest oprogramowanie antywirusowe. Zalecamy stosowanie
produktow typu Internet Security, ktére sg nieco drozsze od klasycznych programéw antywirusowych, jednak
bardziej kompleksowo chronig prace uzytkownika. Programy takie chronig nie tylko pliki, ale réwniez poczte
elektroniczng, blokujg niebezpieczne strony WWW i pozwalajg na ochrone korzystajacych z komputerdw
dzieci przed nieodpowiednimi dla nich tresciami w Internecie.

Oprogramowanie tego typu wymaga wykupienia licencji czasowej na pobieranie aktualnej bazy wirusow.
Tylko z aktualng bazg wirusdw program skutecznie zabezpiecza nasz komputer. Przy zakupie warto zwrdcic¢
uwage na réznice w cenie pomiedzy licencjg na 1 rok, 2 i 3 lata. Najbardziej optacalne jest wykupienie
3-letniej licencji. Jej cena moze by¢ nawet o 30% nizsza niz w przypadku zakupu co rok osobnej licencji.
Optacalne tez jest kupowanie jednej licencji dla wielu komputeréw zamiast osobnych licencji na kazdy
komputer.



Istniejq réwniez programy antywirusowe dostepne za darmo. Warunki legalnego korzystania z nich
rozwigzan opisane sg w postanowieniach licencyjnych dostepnych na stronach producentéw. W tym przypad-
ku zalecamy doktadne zapoznanie sie z tymi warunkami. W przypadku uzywania darmowego oprogramowa-

nia antywirusowego moze okazac sie istotna gtebsza znajomosc¢ i $wiadomos¢ funkcjonowania tego typu

programow.

GDZIE | JAK KUPIC

KOMPUTER STACJONARNY?

Zacznij od listy zakupow, napisz wiasng specyfikacje sprzetu, ktéry Cie interesuje. Wez pod uwage nasze
porady, poradz sie znajomego informatyka lub skorzystaj z doswiadczenia firmy specjalizujacej sie
w sprzecie komputerowym. Nie zapominaj jednak o swoich specyficznych wymaganiach.

Poszukaj w sklepach internetowych, wyslij zapytania do znanych firm dziatajacych na rynku lokalnym,

poréwnaj oferty.

Polecamy publikowany co roku przez portal money.pl i Gazete Wyborczg ranking sklepow internetowych
(ranking z roku 2011 - http://www.money.pl/sekcja/ranking-sklepow-internetowych-2011/ranking;e-sklep
ow;edycja;2011,236,1,967660.html). Kupujac tam mozesz spodziewac sie rzetelnych opiséow ze zdjeciami,

bezpiecznej transakcji i szybkiej przesytki.

ZAPLANU) BUDZET

NA OPIEKE KOMPUTEROWA

Warto, aby po zakupie komputera fachowiec przystosowat go

do pracy - zainstalowat odpowiedni zestaw uzytecznych
aplikacji i dodatkéw, usunat zbedne programy obcigzajace
komputer i kolidujgce z docelowymi aplikacjami. Takich

aplikacji jest sporo na fabrycznie dostarczonym komputerze.

Sg to startowe wersje komercyjnych programow, ktére
przestajq dziataé, np. po 30 lub 60 dniach, chyba ze sie
za nie zaptaci. Tak przygotowany komputer bedzie dziatat
stabilnie i nie bedzie powodowat problemoéw w pierwszym
okresie uzytkowania.

W pézniejszym okresie eksploatacji opieka rowniez moze
okazac sie bardzo przydatna. Szereg firm oferuje mozliwos¢
konsultacji telefonicznych lub zdalnego wsparcia kompute-
rowego. Oznacza to dodatkowy, staty koszt, ktory jednak
warto zaplanowaé, szczegoélnie jezeli komputery majq byc
w ciggtym uzyciu.

V4

0 czym warto pamietac kupujac
komputer stacjonarny?

Jezeli kupujesz sprzet do biblioteki publicznej
z matej gminy (nie dotyczy gmin miejskich
powyzej 20 tys. mieszkancéw) mozesz
uzyskac system operacyjny Windows 7

i oprogramowanie biurowe Microsoft Office
bezptatnie - przeczytaj informacje na stronie
9, aby dowiedziec¢ sie wiecej.

Jezeli zdecydujesz sie zakupi¢ system opera-
cyjny i oprogramowanie biurowe, zakup

je razem z komputerem, cena jest
korzystniejsza niz przy osobnym zakupie.
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URZADZENIA =t
WIELOFUNKCY)NE =

Do czego bedzie wykorzystywane =
urzadzenie wielofunkcyjne? ==

Najwazniejsza rzeczg przy wyborze urzadzenia wielofunkcyjnego jest
odpowiedz na pytanie do czego bedzie ono wykorzystywane.

Nalezy rozwazy¢ ponizsze punkty:

e Potrzebujemy wydrukéw w kolorze, czy czarno-biatych?

¢ Jaka bedzie ilos¢ wydrukow, tzw. obcigzenie miesieczne?

e Czy drukowane dokumenty bedg obszerne i czy zalezy nam na szybkosci wydruku?
¢ Jaka bedzie intensywnos¢ korzystania z urzadzenia drukujacego?

Urzadzenia atramentowe

Urzadzenie atramentowe sprawdzi sie w Twojej bibliotece najlepiej, kiedy zalezy Ci na mozliwosci dru-
kowania w kolorze, ale nie bedzie zbyt intensywnie wykorzystywane (do kilku tysiecy stron drukowanych
miesiecznie).

Urzadzenia te s dostepne w bardzo przystepnych cenach, oferujg wydruki czarno-biate i kolorowe poréwny-
walnej jakosci z urzadzeniami laserowymi, sg zwykle proste w obstudze i bardzo dobrze wyposazone.

Co moze zaskakiwa¢, niejednokrotnie posiadajg wiecej funkcji niz urzadzenia laserowe w ich podstawowych,
domyslnie oferowanych wersjach. Skaner czesto posiada automatyczny podajnik dokumentdéw, tzw. ADF

i mozliwo$¢ skanowania dokumentéw do folderéw udostepnionych w sieci komputerowej. Wiekszos¢
urzadzen atramentowych posiada réwniez wbudowane czytniki kart pamieci, co umozliwia drukowanie zdje¢
lub dokumentow bezposrednio z karty pamieci aparatu cyfrowego. Czesto oprécz standardowego potaczenia
z komputerem przez kabel USB urzadzenia atramentowe oferujg réwniez mozliwos¢ potaczenia kablowego
przez sie¢ komputerowg (tzw. LAN), a nierzadko tez mozliwos¢ bezprzewodowego potaczenia Wi-Fi,

co pozwala umiesci¢ urzadzenie w zasadzie w dowolnym miejscu, bez stosowania kabli sieciowych.

Uwaga: Urzadzenia atramentowe Zle znoszg przestoje. Tusze pozostawione w drukarce zasychajq, jezeli sq
dtugo nieuzywane, dlatego warto przynajmniej raz w miesigcu wydrukowac kilka stron testowych. Niektére
nowsze urzadzenia potrafig same raz na pewien czas uruchamiaé procedure, ktéra powoduje, ze urzadzenie
samo sie czysci. Urzadzenie musi by¢ wtedy wigczone, dlatego nie nalezy wytacza¢ urzadzen atramentowych
na dtugi okres.

Do niedawna panowato do$¢ powszechne przekonanie, ze urzadzenia atramentowe sg drozsze w eksploatacji
niz urzadzenia laserowe. W nowoczesnych urzadzeniach drukujacych zasada ta nie ma zastosowania.

Na przyktad, jeden ze znanych producentéw urzadzen drukujgcych reklamuje swoéj flagowy model atramen-
towego urzadzenia wielofunkcyjnego informujac, ze oferuje ono do 50% nizsze koszty wydrukéw kolorowych
i zuzycia energii niz wielofunkcyjne urzadzenia laserowe podobnej klasy. Urzadzenia laserowe cechuja sie
natomiast zwykle wiekszg trwatosciq, lepszg jakoscig i sg lepiej przystosowane do wiekszego obcigzenia
oraz obstugi wiekszej liczby uzytkownikow.



Urzadzenia laserowe czarno-biate

Uzytkownicy zdecydowani tylko na wydruki czarno-biate, planujacy drukowa¢ duzo i szybko, powinni
rozwazyc¢ zakup laserowych, czarno-biatych urzadzen wielofunkcyjnych.

Takie urzadzenia dobrze znosza obcigzenia miesieczne siegajace nawet kilkudziesieciu tysiecy stron
w przypadku urzadzen profesjonalnych. Doskonale sprawdzajq sie tez w matych bibliotekach, w ktérych
drukuje sie mniej, jednak zwraca sie uwage na szybkie, wielostronicowe wydruki.

W tej kategorii urzadzen osobo ptatne moze by¢ wyposazenie dodatkowe takie jak automatyczny podajnik
dokumentdéw (ADF) lub mozliwos¢ podtaczenia do sieci komputerowej w technologii kablowej lub bezprzewo-
dowej (Wi-Fi).

Urzadzenia laserowe kolorowe

Urzadzenie laserowe kolorowe sprawdzi sie w Twojej bibliotece najlepiej, kiedy zalezy Ci na mozliwosci
drukowania w kolorze, a urzadzenie bedzie intensywnie wykorzystywane (od kilku tysiecy stron drukowanych
miesiecznie).

Uzytkownicy drukujacy duzo, potrzebujacy szybkich, wielostronicowych i kolorowych wydrukéw powinni
siegna¢ po urzadzenia laserowe. Wydruki beda wysokiej jakosci, zwykle z predkoscia nie mniejszg niz

20 stron na minute. Sprawdzg sie do drukowania duzej ilosci kolorowych broszur, materiatéw promocyjnych
i kolorowych dokumentéw o wiekszej objetosci.

Koszty zakupu i koszty eksploatac;i

Kontrola kosztéw wydruku to dos¢ ztozony temat.

W ramach danej klasy urzadzen drukujacych (laserowe czarno-biate, laserowe kolorowe, atramentowe
kolorowe) istnieje generalna zasada, ktéra méwi, ze im drozsze urzadzenie tym nizsze koszty wydrukow.
Nie zawsze jednak jest to prawda, nie jest to tez jedyne kryterium, ktdrym powinno sie kierowac.

Wydruki czarno-biate s zdecydowanie tafsze od kolorowych. tani Za|<up - droga e|<Sp|OataCja
Zakup urzadzen laserowych kolorowych powinien by¢ szczegdlnie \/
przemyslany, poniewaz komplet toneréw, ktéry wystarcza do wy-

drukowania okoto 3 tys. stron moze kosztowacé nawet 2 tys. zt. Nie sg to jednak jedyne koszty. Dodatkowym
drogim elementem eksploatacyjnym wiekszosci drukarek laserowych jest beben Swiattoczuty. Wymiane tego
elementu okresla specyfikacja urzadzenia, jednak $rednio jest to co 2 lub 3 wymiany tonerdéw. Przyblizony
koszt bebna to 500 zi.

atramentowa kolorowa

komplet tuszy - 300 zt
od 1400 do 2200 stron

laserowa czarno-biata

toner - 250 zt
od 2000 do 15000 stron

laserowa kolorowa

komplet tonerdw - 1500 zt
od 2800 do 3500 stron

13



Istnieje mozliwos$¢ obnizenia kosztow wydrukdw poprzez zastosowanie nieoryginalnych tuszy lub tonerow,
tzw. zamiennikow. Niestety, ich jako$¢ bywa rézna. Dodatkowo, stosowanie nieoryginalnych tuszy
lub tonerdw grozi utrata gwarancji producenta urzadzenia.

Istotne elementy specyfikacji urzadzen:

e ADF - (Automatic Document Feeder) automatyczny podajnik dokumentéw A4 umiejscowiony nad
szyba skanera pozwoli na szybkie skanowanie/kopiowanie wielostronicowych dokumentéw (nie jest
konieczne reczne podawanie kolejnych stron).

e DUPLEX automatyczny - oznacza mozliwo$¢ automatycznego drukowania dwustronnego (niektére
urzadzenia oferujg tez mozliwo$¢ automatycznego dwustronnego skanowania i kopiowania). Warto,
aby urzadzenie posiadato te funkcje, poniewaz dzieki niej urzadzenie jest bardziej uniwersalne, oszczedza
sie papier i obniza koszty wydrukéw, a dokumenty wygladajgq profesjonalnie.

e Skaner - warto zwroci¢ uwage, czy skaner jest sieciowy, tzn. czy zeskanowane dokumenty mozna zapisac
na udostepnionym w sieci folderze oraz czy potrafi skanowac przez sie¢ w kolorze.

e Szybkos$¢ drukowania - rzeczywista szybkos$¢ drukowania w urzadzeniach laserowych moze by¢é nawet
2-krotnie wyzsza niz w urzadzeniach atramentowych. W przypadku tych ostatnich warto zwrdci¢ uwage
na parametr ,szybkos$¢ wydruku w poréwnaniu z urzadzeniami laserowymi” lub inny o podobnej nazwie,
poniewaz lepiej odzwierciedla on rzeczywistg szybkos$¢ drukowania niz parametry podawane domyslnie.

e Komunikacja bezprzewodowa (Wi-Fi) - urzadzenie drukujace z Wi-Fi pozwala na drukowanie
bezprzewodowe z komputerdw i innych urzadzen obstugujgcych standard Wi-Fi. Mozna je tatwo ustawic
w wygodnym dla Ciebie miejscu i unikngé¢ niepotrzebnej plataniny kabli.

e Pojemnosc¢ podajnikow - pojemny podajnik papieru to komfort pracy. Wiekszos$¢ urzadzen mozna
wyposazy¢ w dodatkowe szuflady podajace papier.

e Faks - nie wszystkie urzadzenia wielofunkcyjne majg mozliwos¢ faksowania. Nalezy zwrdci¢ na to uwage,
jezeli zalezy nam na tej funkcji.

Serwis

Aby zapewni¢ drukarkom nieprzerwana prace warto pomysle¢ o umowie serwisowej. Dotyczy to szczegdlnie
urzadzen, ktdre osiqgaja duze ,przebiegi” i posiadajg wiecej elementdw eksploatacyjnych niz tylko sam
toner. Najkorzystniejsze sg umowy, w ktérych podstawg do rozliczenia jest ilos¢ wdrukowanych stron. Cene
ustala sie za wydrukowang strone. W ramach takiej umowy firma serwisujaca dostarcza tonery i wszelkie
niezbedne elementy eksploatacyjne oraz przeprowadza konserwacje urzadzenia. Uzytkownik do nieprzer-
wanego drukowania potrzebuje tylko papieru.

W urzadzeniach wielofunkcyjnych osiggajacych mate , przebiegi” zazwyczaj jedynym elementem
eksploatacyjnym jest tusz lub toner. Dlatego nie jest wymagana opieka specjalistéw. Konserwacje nalezy
przeprowadza¢ we wiasnym zakresie.



Podsumowanie

»~Zalezy mi na drukowaniu
w kolorze, a urzadzenie
nie bedzie wykorzystywane
zbyt intensywnie”

\Y4

ATRAMENTOWE
KOLOROWE

Obcigzenie miesieczne - do 5000 str.
Cena tuszy - 300 PLN
Wydajnos¢ tuszy - 1400 do 2200 str.

350 - 1200 zt

,Decyduje sie tylko

na wydruki czarno-biate.
Planuje drukowa¢ duzo

i szybko”

V

LASEROWE
CZARNO-BIALE

Obcigzenie miesieczne - 10 000 str.
Cenatonera - 250 PLN
Wydajnos¢ tonera - 2000 str.

Obcigzenie miesieczne - 40 000 str.
Cena tonera - 200 PLN

Wydajnosc¢ tonera - 8500 str.
Dodatkowe koszty eksploatacji

Obcigzenie miesieczne - >65 000 str.

Cena tonera - 250 PLN
Wydajnos¢ tonera - 15 000 str.
Dodatkowe koszty eksploatacji

700 - 4000 -15 000 zt

»Zalezy mi na drukowaniu
w kolorze, a urzadzenie
bedzie wykorzystywane
intensywnie”

VvV

LASEROWE
KOLOROWE

i
— 1

o

Obcigzenie miesieczne - 40 000 str.
Cena tonera - 1500 PLN
Wydajnos¢ tonera - 2800 do 3500 str.

2500 - 3500 zt 15
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